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Regulamento de Mobilidade Erasmus+ Estagio
da Faculdade de Economia e Gestao da Catdlica Porto Business School
da Universidade Catolica Portuguesa

Artigo 1°
Objeto e ambito de aplicagao

1. No sentido de estimular a mobilidade de estudantes no espaco Europeu, a Faculdade de
Economia e Gestao da Catolica Porto Business School, da Universidade Catolica Portuguesa
(FEG/CPBS) promove anualmente o Programa Erasmus+ - Estagio.

2. Oprograma é dirigido a estudantes das licenciaturas e dos mestrados e recém-graduados da
FEG/CPBS. Neste tltimo caso, a respetiva candidatura sé sera elegivel desde que ocorra antes
da conclusao da licenciatura.

3. A mobilidade internacional do Programa Erasmus+ Estagio € realizada no ambito de acordos
de estagio Erasmus+ e delimitada geograficamente aos Estados-Membros da Unido Europeia,
aos paises da EFTA/EEE e a Turquia, podendo ser financiada mediante a atribui¢do de bolsas
Erasmus+.

Artigo 2°
Prazos de candidatura

1. O prazo para apresentagao de candidaturas decorre anualmente, entre a segunda quinzena
de janeiro e a primeira quinzena de fevereiro, aplicando-se aos estudantes que pretendam
realizar os seus estagios durante o 1° ou 2° semestre, ou no periodo de verdao, do ano letivo
seguinte.

2. No caso dos recém-graduados, a candidatura tem de ser apresentada no ultimo ano do

respetivo ciclo de estudos e o estagio tem de ser concluido até 12 meses ap0ds o termo desse ciclo
de estudos

Artigo 3°
Formalizacao de candidatura
O processo de candidatura é constituido por:

a) Preenchimento de formularios online;

b) Upload de 1 fotografia em formato JPEG, gravada com o nome do estudante (ex:
FEG/CPBS_Maria Silva);

c) CV em inglés;

d) Carta de motivacao.
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Artigo 4°
Critérios de sele¢ao

A selegao dos candidatos rege-se pelos critérios a seguir enunciados:
a) O candidato devera ter frequentado, pelo menos, um semestre na FEG/CPBS;
b) Outros aspetos sao igualmente ponderados, tais como:
i) O dominio de linguas estrangeiras;
ii) A motivacgao;

iii) A capacidade demonstrada no processo de angariagao do préprio estagio.

Artigo 5°
Decisao final

1. A decisdo final é tomada por um Jari da FEG/CPBS constituido por trés membros, em
representacdo da Diregao e da Coordenacao Erasmus+.

Artigo 6°
Definicao do local de estdgio

A selegao do local de estagio sera da responsabilidade do International Office da Catolica Porto
em articulagao com o Career and Development Office. Os estudantes sao, contudo, fortemente
encorajados a encontrar eles proprios os respetivos locais de estagio.

Artigo 7°
Formalizagdo do estagio

1. Os estudantes com estdgio confirmado, ficam obrigados a entregar junto do International
Office da Catolica Porto os documentos a seguir enunciados:

a) Ficha de estudante;

b) Fotocopia do bilhete de identidade;

¢) Fotocdpia do cartdo de contribuinte;

d) NIB;

e) Europass;

f) Minuta de procuragao, acompanhada de cdpia legivel do BI do seu procurador que

assinara o contrato Erasmus+, caso o estudante nao se encontre em Portugal, quando a sua
assinatura for necessaria (frente e verso em pagina tinica);


http://www.artes.ucp.pt/si/doc/Formulario_Candidatura.doc
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g) 2 Fotografias;

h) Learning Agreement for Traineeship, preenchido e assinado pelo aluno, Coordenacao
Erasmus+ da FEG/CPBS e representante da Instituicao de acolhimento onde se realizara o
estagio.

2. Os estudantes que confirmem a aceitacdo do seu estagio e desistam entretanto ficardo
impossibilitados de concorrer novamente ao programa, dentro do ciclo de estudos em que se

encontrem. Excetuam-se desta penalizagao as desisténcias fundamentadas por razdes de forca
maior, de natureza académica ou pessoal.

Artigo 8°
Avaliacdo de competéncias linguisticas
Os estudantes que realizem os seus estagios Erasmus+, onde a principal lingua de estudo seja

uma das 6 linguas seguintes: Inglés, Francés, Alemao, Italiano, Espanhol ou Holandés, sdo
obrigados a realizar um teste inicial online (Teste 1) de avaliagdo da competéncia linguistica.

Artigo 9°
Duragao dos Estagios
1. Os estagios terao uma dura¢ao minima de 2 meses e maxima de 12.
2. O mesmo estudante pode candidatar-se a periodos de mobilidade que nao ultrapassem, em
conjunto (estudos e estdgio), os 12 meses por cada ciclo de estudos, independentemente do
numero e tipo de mobilidade.
3. Osrecém-graduados podem realizar um estagio com duracdo minima de 2 meses e maxima

de 12 meses, desde que ndo ultrapasse, em conjunto com outro tipo de mobilidade, os 12 meses
por ciclo de estudos.

Artigo 10°
Avaliagao dos Estagios

1. No caso do periodo de duracdo dos estagios ser superior a 2 meses, a avaliagao € feita em
dois momentos:

a) Avaliagao intercalar:
(i) Avaliagao do estagio pelo estudante, através do preenchimento do Form 2 (em anexo);

(ii) Avaliagdo do estagidrio pelo Tutor na Instituiio de Acolhimento, através do
preenchimento do Form 1 (em anexo).

b) Avaliagao final:

(i) Avaliagao do estagio pelo estudante através do preenchimento do Form 4 (em anexo);
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(ii) Avaliagdo do estagidrio pelo Tutor na Instituicdo de Acolhimento, através do
preenchimento do Form 3 (em anexo);

(iii) Avaliagdo do relatdrio final por parte da FEG/CPBS, em caso de pedido de
equivaléncia a Projeto Final — Estagio.

O modelo de relatdrio final a utilizar devera ser o proposto pela FEG/CPBS de acordo com
a respetiva Ficha da disciplina. No caso de reconhecimento de estagio para inclusao no
Suplemento ao Diploma, o International Office da Catdlica Porto é responsavel por
assegurar os procedimentos necessarios.

2. A classificagdo final a atribuir ao estagio € calculada tendo em conta os itens acima referidos.
3. No caso do periodo de duracdo dos estagios ser de 2 meses, a avaliagao é feita no final do
periodo de estagio, por:

a) Avaliagdo do estagio pelo estudante através do preenchimento do Form 4 (em anexo);

b) Avaliacdo do estagidrio pelo Tutor na Instituicdio de acolhimento, através do
preenchimento do Form 3 (em anexo);

¢) Avaliacao do relatorio final, de acordo com o estipulado na alinea b) do nimero 1 deste
artigo 10°.
Artigo 11°
Formas de reconhecimento

O reconhecimento dos estagios pode assumir as seguintes formas:

a) No 1°e 2°ciclos, através da inclusao no Suplemento ao Diploma, por vontade do estudante

e com mencgao da avaliagao;

b) No 1°ciclo, através da equivaléncia a disciplina de Projeto Final Estagio, observadas todas

as condi¢oes exigidas em regulamento proprio;

¢) No 2°ciclo, como Trabalho Final de Mestrado, através da apresentagao de um relatério em
conformidade com o Regulamento Geral de Mestrados da FEG/CPBS.

Artigo 12°
Bolsas Erasmus+
(Condigoes de atribuigao)

1. As bolsas de mobilidade "destinam-se apenas a cobrir as despesas suplementares resultantes da
realizagdo de um periodo de mobilidade, nomeadamente: despesas de viagem e despesas resultantes da
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diferenca do custo de vida". A Bolsa de Mobilidade s6 é transferida apds entrega no International
Office da Catolica Porto dos seguintes documentos:

a) Contrato de Mobilidade para Estudantes;
b) Learning Agreement for Traineeship.

2. A confirmacao do estagio pelas partes (artigo 7°) nao garante por si sé a atribuigao de Bolsa
Erasmus+.

3. O ndo aproveitamento do estudante no final do periodo de mobilidade pode constituir
motivo para a devolucao total ou parcial da bolsa.

4. No fim do periodo de mobilidade, o estudante tera de realizar um teste online com o objetivo
de avaliar a evolugdo das suas competéncias linguisticas. Este teste de avaliacdo é obrigatério e
tem de ser realizado até 10 dias apds a rececdo do respetivo e-mail.

5. Até 15 dias apds o final da mobilidade, os estudantes bolseiros terdo de preencher online, e
segundo indica¢des da Agéncia Nacional, um relatdrio sobre o seu periodo de mobilidade. A

falta de preenchimento deste relatério podera originar a devolugdo do montante da bolsa
Erasmus+ atribuido.

6. Os pagamentos em falta relativos a mobilidade ERASMUS+ serdo efetuados apos
cumprimento das seguintes condigdes:

a) Entrega do certificado de estadia;
b) Submissdo do relatorio final referido no n® 5;

¢) Submissdo do teste referido no n° 4.

Substitui versao de 15 de janeiro de 2018



